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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
Cuatemala, 30 djj}m‘lo del 2022

AROQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General del Petrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Culturo y Deportes

5u despacha,

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo ¢l siguiente:

Naornbte cotnplets del Contretista:  LESLY NINETH AGLARRE RAMIREZ cul: 2565 33946 1805
Nemero de contrato: DGPCYN-029-465-2022 Acuerdo Ministerial:  287-2022

Servicios (Téenicos o Profesionales): TECNICOS S Nit del Contratiste:  2509168-9

Ndmero de Factura: 476793363 Ed Setie: 16383092
Honorarios Mensuales: (28,000.00 Petiodo del informe:  JUNIO 2022 .
Monto Totat del Contrato Q24,000.00 Plazo del Contrato:  01/04/2022-30/06/2022
Unidead Administrativa donde )
presta los servicios: Archive General de Centre América

Objetivos del Contrato: "El Téenico " se compromete o prestar sus servicios Técnicos pata la Direccion General de

Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Culture y Deportes de este Ministerio, con
dedicacién v diligencia v con ameglo I prescripciones de sus conacimisntos téchicos, en la
prestacidn de Servitios Tecnicos que se describen a continuacién, sin ser estas Emitativas, sino
enunciativas. (egiin Clausula de contrate: Tercera).

Desarrolio Ordenado de o Actividades Realizadas durante el Perfodo Comprendido:

a)  Apoyé en la aplicacion de las normes v procedimisntos correspondientes a les actividades archivistas de organization doct tal y
digitalizocion del fondo documental Asturias en ef Archive General de Centro América

b}  Apoyé en el cumplimiento de los lineamientos para la identificacion clesificacisn, ordenacion, conseruacidn e inventario del fonde
documental Asturias, conforme a los pr fimient tablecidos por el Archive General de Centro América

¢} Apoyé de manera resporsable el cuidado del equipo v herramientas asignades para la orgenizacién de la documentacién y
digitalizacién, velar por su funcionamiento en mantener fa productividad de los procesos de acuerdo o los metas establecideas por el
Archivo Genetral de Centro Arnérica

d) Apoyé en el cambio de los contenedores o carpetas que se encuantran en mad estado, csimismo extraer de los documentos loy agentes
contaminentes que puedan deteriorar la documentacién en aras de viabilizar el proceso de digitatizacion

e} Brindé apoyo en el ingreso de metadatos que contribuyem o un proceso de digitalizacién eficiente y ordenado, bajo los pardmetros
establecidos por el Archivo General de Centro América

f)  Apoyé en el proceso de digitalizacisn, velar de que la documentacian fiica se haya dejade totalmente ordenada y conservada

@)  Apoyé en realizar actividades archivisticas difusidn cultural v acceso a la informacian en las imstalaciones del Archive General de Centro
América

k)  Apové en las diferentes reuniones técnicas y obras actividades a las que fui convocada peor perte de Ja Direccién Técnica del Parttimonio
Documental v Bibliogrdfico
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guaternala, 30 de jurio del 2022

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE ROGRIGUEZ e
Directora General del Patrimonie Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Divectora General o

Els

Tengo ¢l agrado de diriginne o usted, para presertarie mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo ¢l siguiente:

Nombre completo del Contratiste:  LESLY NINETH AGUIRRE RAMIREZ- 7 CUk 2565 33946 1805
Ndrmero de contrate: DGPCYN-029-465-2022 < Acuerdo Ministeriak  287-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS - Nit del Contratiste: ~ 2509168-9 ..~
Ngmero de Facture: 476793363 7 P Serie: 16363C92 T
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 4 Periodo dei informe:  JUNIO 2022 -
Manto Totat del Contrato Q23.48387 7 Plazo def Contrato:  0104/2022-30/06/2022
Unidad Administrativa donde : B

presta los servicios: Archivo General de Centro América

Objetivos del Contrato: "El Técnico " se comprotmete o prestar sus servicios Técnicos para Lo Diveccién General de

Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con
dedicacién y diligencia y con cmegle a las prescripeiones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen o continuacién, sin ser estas limitetivas, sino
enunciativas. (egtin Clowule de contrato: Tercera).

Desarmollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periode Comprendido:

8 Apoyé en ¢l cumplimiento de tos ineamientos pare la identificacion clasificaci6n, ordenacién, conservacidn en 2 Ul del inventatio del fondo
docurmental Asturias, conforme « los procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro América.

N Brindé apovo en el ingreso de 60 metadatos que contribuyen al proceso de digitalizacién eficiente y ordenado, bajo los pardmetro:
establecidos por el Archivo General de Centro América.

3 Apoyé en el procese de digitalizacisn en 2 Ui de la Coleccién Miguel Anget Asturias v velor de que la documentacién flica se haya dejudo
¢} totalmente ordenadd y comservada.

f) Apoyé en 2 actividades crchiviticas difusion cuftural y acceso o la informocion. en las instalaciones del Archive General de Centro América.

Apoyé en 8 reuniones técnicas v ofras actividades & las que fui convocada por porte de la Direccién Técnica del Patrimonio Documentatl y
9 Bibliogréfico.
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INFORME FINAIL,_DE ACTIVIDADES
[ Guetemale, 30 de junio del 2022

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Beportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Divectora Generat /‘

/.
Tengo ¢l agrado de dirigirme a usted, pora presentarle mi informe FIN_AL de uctlwdudes siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratiste:  LESLY NIENTH AGUIRRE RAM[REZ cuk 2565 33946 1805
Nimero de contrato: DGPCYN-029-465-2022 © Acuerdo Ministerial:  287-2022 - 7
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICO / Nit del Contratista:  2509158-9 /

Namero de Factura: 476793363 7 Serie: 163B3C92 -
Honorarios Mensuales: Qe 00000 pd Perfodo del iInforme:  JUNIO 2022

Monte Total det Contrato (23,483.87 ) Plazo del Cortrate:  OH04/2022-30/06/2022
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Archive General de Centro América

Objetivos del Contrato: "El Téenico ™ se compromete a prestar sus servicios Técnicos para a Direccién General de

Patrimonio Cultural y Natural del Miniterio de Cultura y Deportes de este Ministerio, ¢on
dedicacitn v diligencia y con arreglo o las prescripciones de sus conochmientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos que se describen o continuacién, sin ser estas imitativos, sinoe
enunciatives. (seatn Clawsula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Perfode Cormprendido:

Y

Apoyé en la aplicacién de las normas v procedimi C dierttes a las actividades archivistos de organizacién documental v
digitabizacién del fondo documentaf Asturias en el Archivo Generul de Centro América E

<

L

b Apoyé en el cumplimiento de llos lineamientos para la identificacion chesificacion, ordenacién, conserwacin e inventario del fondoe documentat

) Asturias, conforme a los procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro América.

Apoyé de manera responsable el cuidado del equipe y herrarientas asighadas para la organizacién de la documentacion y digitalizacion, velar

¢} por su funcionamiento en mantener fa productividad de los procesos de acuerdo o las metas establecidas por el Archivo Generdl de Centro
Armérica.

Apoyé en el combio de los contenedores o carpebas gue se encuentran en nal estado, asimismeo extraer de los documentos los agentes
comtaminamtes que puedan deterorar ko documentacitn en ares de viabilizar el proceso de digitolizaclén.

) Brindé apoyo ¢n e ingrese de metadatos que contribuyon o un procese de digitalizacién eficiente y ordenade, bajo los pardmetros establecidos
%) por el Archivo General de Centro América.

£} Apoyé en el proceso de digitalizacién, velar de que la documentacion fisicet se haya dejodo totalmente ordenada y conservade.

g) Apoyé en realizar actividades archivisticas difusién culturat y acceso a la informacién en las instalaciones def Archivo General de Centro América.

Apoyé en las diferentes reumiones téenices v otras actividades a fas que fui convecada por parte de la Direccién Técnica del Patrimonio

h) Documental y Bibliogréfice.
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